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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén Iy, sit dung dich vu chirng thue chir ky s6 chuyén
dung Chinh phi va quy trinh trao doi, lwu triv, xir Iy tai liéu dién tir

' trong cong tac van thw

UY BAN NHAN DAN TINH NINH THUAN
Can cit Ludt t6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015,

Cén cir Ludt swa doi, bo sung mot s6 diéu cia Ludt t6 chirc Chinh phu va
Ludt t6 chite chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019

Can cir Ludit ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam 2015,
Can cur Ludt giao dich dién tir ngay 29 thang 11 nam 2005,

Can cir Ludt cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006,

Can cur Ludt an tioc‘m théng tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;

Céan cir Nghi dinh s6 64/2007/NP-CP ngay 10 théng 04 nim 2007 ciia Chinh
phui iing dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nudc,

Can cir Nghi din s6 130/2018/NP-CP ngay 27 thang 9 nam 2018 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi Tx‘mh Ludt giao dich dién tir vé chit ky so va dich vu chimg thuc
chit ky 56,

. Can cir Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cua Chinh ph
Vé cong tac van thu;

Can cur Quyét dinh s6 28/2018/0P-TTg ngay 12 thang 7 nam 2018 cua Thu
twong Chinh phu vé viée gui, nhdan van ban dién tur gitta cdc co quan trong hé thong
hanh chinh nha nuoc;

Thyce hién Chi thi s6 15/CT-TTg ngay 22 thang 5 nam 2012 cia Thi tuéng
Chinh phu vé viéc tang cuong su dung van ban dién tw trong hoat dong cua co quan
nha nuoc;

Thue hién Chi thi 56 02/CT-TTg ngay 23 thang 01 nam 2019 cua Thu tuong

Chinh phii vé viée tang cuong sir dung chik ky so chuyén dung Chinh phu trong hoat
dong cua co quan nha nude cde cap;

Can cir Thong t|u“ 6 39/2017/TT-BTTTT ngay 15 thang 12 ndm 2017 ciia Bé
truomg Bo Thong tin v truyén thong ban hanh danh muc tiéu chudn k thugt vé img
dung cong nghé théng !tt’n trong co quan nha nuoc;

Can cir Thong tw s6 41/2017/TT-BTTTT ngay 19 thang 12 nam 2017 ciia Bé
truomg Bé Thong tin va Truyén théng quy dinh sir dung chit ky s6 cho van bdn dién
tir trong co quan nha Tfé'c;
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Can cir Théng tw sé6 02/2019/TT-BNV ngay 24 théng 01 néim 2019 ciia B
truong Bo Noi vu quy dinh tiéu chuan dit liéu théng tin ddau vao va yéu cau bao
quan tai liéu luu triv dién tu;

Can cir Thong tu s6 185/2019/TT-BOP ngay 4 thang 12 nam 2019 cua B
truong Bo Quoc phong huéng dan viée cung cdap, quan Iy, st dung dich vu chimg
thuce chir ky so chuyén diung Chinh phu,

Theo dé nghi cia Giam déc So Théng tin va Truyén thong tai To trinh 56
1434/TTr-STTTT ngay 21 thang 7 nam 2020 va Bdo cdo tham dinh sé 1332/BC-
STP ngay 15 thang 7 nam 2020 cua So Tw phap.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, st dung dich
vu chimg thuc chit ky s6 chuyén ding Chinh phii va quy trinh trao d6i, luu trir, xir
ly tai liéu dién tr trong cong tac van thu.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngayz.gthang g nim 2020
va thay thé Quyét dinh s 42/2017/Qb-UBND ngay 02 thang 6 ndm 2017 cua Uy
ban nhan dan tinh ban hanh Quy ché quan ly, st dung chimg thu s6, chit ky s6 va
phat hanh vén ban dién tir ¢ ky s6 trong cic co quan nha nudc trén dia ban tinh
Ninh Thuén va Quyét dinh sb 01/2019/Qb-UBND ngay 14 thang 01 ndm 2019 cua
Uy ban nhén dén tinh sta d6i, bd sung mot sé diéu cua Quy che quan ly, str dung
chung thu sd, chit ky s6 va phat hanh vin ban dién tir c6 ky sd trong cac co quan
nha nudc trén dia ban tinh Ninh Thuan ban hanh kém theo Quyét dinh sb

42/2017/QD-UBND ngay 02 thang 6 nam 2017 ctia Uy ban nhéan dan tinh Ninh
Thuan.

Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Thu truéng cac S&, ban, nganh
thude Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhén dén cac huyen thanh phd, Chu
tich Uy ban nhan dén cac xi, phuong, thi trin va cac td chire, ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UY BAN NHAN Df‘TN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NINH THUAN Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Quin ly, sir dung dich vu chirng thue chir ky s0 chuyén dung Chinh phi va
quy trinh trao doi, luu triv, xir ly tai liéu dién tir trong cong tac van thu
(Ban hanh kem theo Quyet dinh 5630 /2020/QD UBND ngay4- thang¥ nam 2020 ciia
Uy ban nhén dén tinh Ninh Thudn)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

l.Quy ché nay quy dinh céc nodi dung sau:

a) Huéng dan quan ly, st dung dich vu chimg thuc chir ky s6 chuyén ding
Chinh phu.

b) Quy trinh tiép nhén, xu ly, phat hanh, quan ly va luu trir tai liéu dién tor
trong cong tac van thu bao gdm: xir Iy vin ban dén, van ban di, ndp luu hé so dién

tur vao Luu trlr co quan thong qua Hé chuong trinh quén ly van ban va hé so cong
viée (sau ddy goi tit 1a He thong).

2. Quy ché nay khong &p dung ddi v&i van ban c6 nodi dung thudc bi mat nha
nude theo quy dinh cua phép luét va truong hop co quan, td chirc, ca nhan nhéan
van ban phai str dung van ban gidy dé thuc hién theo cac quy dinh ctia phap lut.

Piéu 2. Poi tug ‘g ap dung

1. Co quan chuyén moén, don vi tryc thugc Uy ban nhan déan tinh; Uy ban
nhan dan huyén, thanh phé va co quan chuyén mon, don vi true thuge Uy ban nhan
dan huyén, thanh phd; |Uy ban nhan déan x4, phuong, thi tran.

2. Céc co quan nha nude Trung wong dong trén dia ban tinh va cac co quan
khac thudc hé thong c]pmh tri cua tinh duoc Uy ban nhan dén tinh dong y cho sir
dung He¢ théng ctia tinh dé giri, nhan van ban dién tir véi céc co quan, don vi trong
hé thong hanh chinh nha nudc cua tinh.

3. Can b0, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong cia co quan, don vi néu tai
khoan 1 va khoan 2 Piéu nay va céc ca nhén lién quan.

Picu 3. Giai ﬂlth tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. “Ky s6” la vi‘éc dua khoa bi mat vao mdt chuong trinh phan mém dé tu

dong tao va gan chit ky s6 vao thong diép dit liéu.

2. “Ching thu SB” la mot dang ching thu dién tir do t6 chirc cung cép dich
vu chimg thuc chir ky sd cip nham cung cap thong tin dinh danh cho khéa cong
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khai cia mot co quan, td chire, ca nhan, tir d6 xac nhan co quan, t6 chirc, ca nhén
la nguoi ky chit ky so bang viéc st dung khoa bi méat tuong tng.

3. “Khoa bi mat” 1a mot khoa trong cap khoa thudc hé théng mat ma khong
doi xung, dugc dung dé tao chir ky so.

4. “Chir ky s6 cua co quan, to chuc” 1a chir ky so dugc tao ra khi sir dung
khoa bi méat con dau.

5. “Chir ky s0 ctia nguoi c6 tham quyén” la chir ky s6 duoc tao ra khi sir
dung khoéa bi mat ca nhan.

6. “Thué bao” 1a co quan, t6 chitc, c4 nhan dugc cip chimg thu s, chip
nhin ching thu so va giit khoa bi mét tuwong ung véi khoa cong khai ghi trén
chimg thu s6 dugc cap do.

7. “Yéu cau chimg thuc” 14 yéu cau cdp méi, gia han, thay d6i noi dung
thong tin, thu hdi ching thu s6 va khéi phuc thiét bi luu khoéa bi mat.

8. “Thiét bj luu khoa bi mat” 1a thibt bj vat 1y chira chimg thu s6 va khoa bi
mat cta thué bao.

9. “Hé chuong trinh quan ly van ban va hd so cong viéc” 1a hé théng thong
tin duge xdy dung véi chue néng chinh la hd tro viéc tin hoc héa cong tac quan 1)';,
xir Iy van ban, hd so cong viéc va theo ddi tinh hinh xir ly cong viéc trén moi
trudong mang cla cac co quan, don vi trong hé thong hanh chinh nha nuéc cta tinh
va céc co quan, don vi khac trong tinh thudc dbi tugng quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Piéu 2 ctia Quy ché nay.

10. “Truc lién théng van ban cua tinh” 1a giai phap k¥ thuat, cong nghé duoc
trién khai gifra cac co quan, don vi trong hé thong hanh chinh nha nudc cua tinh va
céc co quan, don vi khac trén dia ban tinh dé két ndi, lién théng giri, nhan vin ban
dién tu.

11. “Ban goc véan ban” la ban hoan chinh vé ndi dung, thé thire van ban,
duoc ngudi ¢6 thdm quyén truc tiép ky trén vin ban gidy hoic ky s6 trén van ban
dién tu.

12. “Van ban s6 hoa tir vin ban gIay” [a vén ban dién tir dugce tao 1ap tir viéc
s6 hoa day du, chinh xé4c ndi dung, thé thirc vin ban gidy va cé chit ky so cta co
quan, to chirc thuc hién s6 hoa.

13. “V'e'm ban dién ti” 1a vén béan dudi dang thong diép dir liéu dugc tao lap
hodc duoc so hda tir vin ban giay va trinh bay dung thé thire, k¥ thuat, dinh dang
theo quy dinh.

14. “Cép nhat dir liéu” l1a nhap méi, bd sung, sira d6i, hoan thién nhimng
truong thong tin theo yéu cdu ctia Hé thong,

15. “Dit liéu ddc ta cia van ban, hd so” 1a thong tin mo ta ndi dung, dinh
dang, ngir canh, cau tric, cac yeu td céu thanh vin ban ho 503 mdi lién hé ctia van
ban, hd so véi cac van ban, hd so khéc; thong tin vé chit ky sb trén van ban; lich st
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hinh thanh, str dung va ¢ac dic tinh khac nham phuc vu qua trinh quén Iy, tim kiém

va luu trir van ban, ho so.
Diéu 4. Gi4 tri phap 1y va k§ thuat trinh bay viin ban dién tir

1. Gia tri phap ly cta van ban dién tur

Gia tri phap ly cba van ban dién tir thuc hién theo quy dinh tai Diéu 4 cua
Quyet dinh so 28/2018/QD -TTg ngay 12 thang 7 nam 2018 cta Thu tudng Chinh
- phu vé viéc gui, nhan v;an ban dién tur gilia cac co quan trong he thong hanh chinh
nha nuoc (sau day goi tat la Quyet dinh s0 28/2018/Qb-TTg) va Dleu 5 cua Nghi
dinh sb 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 ctia Chinh phti vé cong tc vin
thu (sau ddy goi tat 1a Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP).

2. Thé thirc va k¥ thuat trinh bay van ban dién tir

a) Thé thirc va ky thudt trinh bay van ban dién tur dbi voi van ban quy pham
phap luat thuc hién theo quy dinh tai Chuong V Nghi dinh sd 34/2016/ND-CP
ngay 14 thang 5 nam 016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb didu va bién
phap thi hanh Luét ban hanh van ban quy pham phap luét; doi v6i van ban hanh

chinh va ban sao vin ban thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-
R,

~ b)Su dung bd ma cac ky tu chir Viét theo tiéu chudn TCVN 6909:2001 dé
thé hién céc ndi1 dung van ban dién tu.

3. Pinh dang vin ban dién tir duge thuc hién theo quy dinh tai Théng tu sO

39/2017/TT-BTTTT ngay 15 thang 12 ndm 2017 cta B truong Bo Thong tin va

Tmyen thong ban hanh danh muc tiéu chuin k¥ thuat vé tmg dung cong nghé
thong tin trong co quan nha nudc.

5. Noi dung va yéu cau thong tin cua van ban dién tu

~ Nai dung va yéu cau thong tin cua van ban dién tr dugc gui, nhan trén Hé
thong quy dinh tai Diéu 10 cua Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg.

Diéu 5. Nguyén tac giri, nhan viin ban dién tir

1. Viée giri, nhin van ban dién tir phai thuc hién theo nguyén tic quy dinh
tai Piéu 5 ctuia Luét giao dich dién tir va tuén theo cac quy dinh khac ctua phap luat
vé bao vé bi mét nha nirde, an ninh, an toan thong tin va van thu, luu trir.

2. Tét ca cac van ban dién tu thudc tham quyen ban hanh va giai quyét cia
cac co quan quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 cia Quy che nay phai dugc gui, nhan qua
Hé thong, trir céc truorliug hop quy dinh tai khoan 1 Didu 6 cua Quy ché nay.

3. Cac co quan |quy dinh tai khoan 1 Piéu 2 cta Quy ché nay khong phat
hanh vin ban gidy dén Bén nhén khi da guri vén ban dién tir da dugc ky s6 hop 1€,
trir cac trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 6 ctia Quy ché nay.

4. Bén nhén c6 quyén tir chdi nhén van ban dién tu, néu van ban dién tir do
khong bao dam cac néuyen tic, yéu cau vé giri, nhan va phai chiu trach nhiém vé
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viée tir chéi dé, dong thdi Bén nhan phan hdi cho Bén giri duoc biét thong qua Hé
théng hodc Truc lién thong vin ban ciia tinh dé xit 1y theo quy dinh.

Truong hop nhéan duge théng bao thu hdi van ban dién tir, Bén nhan ¢6 trach
nhiém hty bo van ban dién tir dugc thu hoi do trén H¢ thong, dong thoi thong bao
viéc da xur ly van ban dién tir dugc thu hoi thong qua Hé thong dé Bén guri biét.

Piéu 6. Cac loai vin ban dién tir

I's ’Tr«flt ca cac van ban do cac co quan, don vi thude thim quyén ban hanh va
giai quyét cua co quan trong hé thong hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh phai
duoc g, nhan qua Hé thong, Truc lién thong van ban cua tinh va Truc lién thong
van ban quoc gia, trir truong hop Bén gui hoac Bén nhan chua dap img cac yéu cau
vé ha tang k¥ thuat, cong nghé, an toan thong tin, giai phap két noi, lién thong dé
guri, nhan véan ban dién tir.

2. Céc loai van ban dién tir giri kém van ban gidy

a) Vin ban giri Chinh pht, Thu tuéng Chinh pht theo quy dinh tai Quy ché
lam viéc cia Chinh phu.

b) Vin ban, hd so trinh duyét tham dinh, phé duyét cac dé an, du an, van ban
quy pham phép luat, quyét dinh hanh chinh c4 biét, van ban lién quan dén kinh phi,
cap phat ngan sach.

¢) Van ban do Uy ban nhan dan tinh quy dinh trong danh muc céc loai van
ban dién tir giri kém vin ban gidy giita cac co quan, don vi trong hé théng hanh
chinh nha nudc cua tinh va cac co quan, don vi khac trong tinh khi gui, nhan qua
Hé théng, truc lién thong vin ban cua tinh.

d) Vian ban gui ndi b trong céc co quan, don vi thude hé thong hanh chinh
nha nude cia tinh do ngudi dimg dau co quan, don vi quyét dinh néu xét thay can
thiét.

Diéu 7. Sir dung chir ky s6

1. Chit ky sd, chimg thu sb str dung trong Hé thong cua cac co quan, don vi
la chit ky sb, chimg thu sé do Ban Co yéu Chinh phii cung cap, S& Thong tin va
Truyén théng c6 trach nhiém huéng dan, hd tro cic co quan, don vi tich hgp chit
ky sb, chimg thu s§ vao trong Hé thong.

2. Kiém tra chit ky s6 trén van ban dién tir theo quy dinh tai Diéu 7 cua
Théng tu sé 41/2017/TT-BTTTT ngay 19 thang 12 nam 2017 cta Bo trudéng Bo
Théng tin va Truyén théng quy dinh sir dung chi ky sé cho vin ban dién tir trong
co quan nha nudc.

3. Hinh thirc chit ky s6

a) Bdi véi van ban di

Hinh thirc chit ky s ctia c4 nhan: duoc thuc hién theo quy dinh tai diém d
khoan 7 Muc II Phén I Phu luc I cta Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

Hinh thirc chir ky s cua t6 chic: duge thuc hién theo quy dinh tai khoan 8
Muc II Phén I Phu luc I Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.
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b) S6 hoa vin ban dén tir van ban giay

Hinh thirc chit ky sb ciia t6 chc trén vin ban dién ti: duge thuc hién theo
quy dinh tai Khoan 2, 3 Muc I Phéan II Phu luc I Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

Chuwong 1T
QUAN LY, SU DUNG DICH VU CHUNG THUC CHU KY SO

i CHUYEN DUNG CHINH PHU -

Piéu 8. Tham quyén quan ly, sit dung dich vu ching thw s6 chuyén
dung Chinh phi trong cac co quan Nha nwée cia tinh

Chu tich Uy ban nhan dan tinh ty quyén S& Thong tin va Truyén théng to
chitc trién khai thuc hién trach nhiém quan ly, st dung dich vu chimg thu sb
chuyén dung Chinh phu trong céac co quan Nha nudc cua tinh.

Diéu 9. Nguyén tic quan ly, sit dung dich vu chirng thyc chir ky s0
chuyén dung Chinh phi trong tinh

1. Thiét bi luu khéa bi mat ctia ¢4 nhan, co quan, td chirc phai dugc ban giao
giao cho diing d6i tugng quan ly, sir dung.

2. Quan 1y thiét bi luu khoa bi mat theo ché do quan ly bi mat Nha nude &
cap do “Mat”.

3. Viéc quan ly, st dung chit ky s, ching thu s6 phai bdo dam an toan, an
ninh thong tin.

4. Sur dung dich vu chung thuc chir ky s6 chuyén dung Chinh phu cung cép
dé thuc hién cac loai hinh giao dich dién tir ctia cac co quan Nha nudc cua tinh
theo quy dinh tai Dlelll 57 Nghi dinh s 130/2018/ND-CP ngay 27 thang 9 nam
2018 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Luét giao dich dién tir vé chit ky s6
va dich vu chimg thuc‘, chit ky sb (sau ddy goi tit 1a Nghi dinh s6 130/2018/ND-
CP). |

5. St dung dich vu chimg thuc chir ky s6 chuyén dung Chinh phi cung cép
trong giao dich dién tu tai hé théng thong tin ciia cac co quan Thué, Bao hiém xa
hoi, Kho bac va cic giao dich dién tur khac phai thuc hién theo Luat giao dich dién
tr va cac huéng dan, quy dinh st dung chir ky sd, chimg thu sb trong giao dich
dién tir cia hé théng thong tin do.

Dleu 10. Tha tuc Ding ky cap mdi, gia han, thay ddi ndi dung thong tin,
thu hdi chirng thw s6, thu hoi thiét bi lvu khéa bi mit, khoi phuc thiét bi lwu
khoa bi mat

1. Diéu kién cAp mai chimg thu sb phai phu hop véi cac diéu kién quy dinh
tai Pidu 60 ctia Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP.

2. Hd so, trinh tu, tha tuc, thoi gian thuc hién viée ding ky cap mdi, gia han,
thay dbi néi dung théng tin, thu hdi chimg thu sb, thu hdi thiét bi luu khéa bi mat,
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khéi phuc thiét bi luu khoa bi mét dugce thuc hién theo cac quy dinh tai Piéu 8, 9,
10 va Piéu 11 Théng tu s6 185/2019/TT-BQP ngay 04 thang 12 ndm 2019 cua B
truong Bo Quoc phong huéng dan viéc cung cap, quan ly, st dung dich vu ching
thuc chit ky s chuyén ding Chinh pha (sau day goi tit 1a Thong tu sb

185/2019/TT-BQP).

Piéu 11. Trach nhiém ciia co quan, t6 chirc quan Iy truec tiép, thué bao

1. Co quan, ) chie quan ly truc tiép c6 trach nhiém phén cong va cur nhan
sw quan ly tiép nhén, tong hop céc thu tuc duge quy dinh tai Diéu 10 ctua Quy ché
nay va thuc hién theo cac quy dinh tai Biéu 15 ctia Thong tu so 185/2019/TT-BQP.

2. Thué bao c6 trach nhiém cung cép chinh xac, diy du thong tin dé thuce
hién cac thu tuc tai‘ Diéu 10 cua Quy ch§ nay va theo cac quy dinh vé trach nhiém
cua thué bao tai Diéu 17 cua Thong tu s6 185/2019/TT-BQP.

Diéu 12. Quan Iy, sir dung chiing thur s6 trong cong tic vin thuw

1. Nguoi dimg dau co quan, td chic c6 trach nhiém giao cho Van thu co
quan quan ly, st dung chiing thu so cia co quan, to chirc theo quy dinh.

2. Van thu co quan c6 trach nhiém

a) Bao quan an toan, sir dung chimg thu sé cia co quan, t chirc tai tru so co
quan, t6 chure.

b) Chi ban giao ching thu s6 clia co quan, td chirc cho nguoi khac khi dugc
phép bang vdn ban cua nguoi ¢ thdm quyén. Viée ban giao chung thu s6 cua co
quan, to chirc phai dugc 1ap bién ban.

¢) Phai truc tiép ky s vao van ban do co quan, t6 chirc ban hanh va ban sao
van ban.

~d) Chi dugc ky s6 clia co quan, to chirc vao vén ban da c6 chit ky cua nguoi
¢6 thdm quyén va ban sao van ban do co quan, to churc truc tiép thuc hién.

d) Str dung chimg thu s6 cuia co quan, td chirc @é ky sb cac vin ban dién tur
do co quan, t6 chirc ban hanh va ban sao tir van ban giay sang van ban dién tur.

Chuwong II1

QUY TRINH TIEP NHAN, XU LY, PHAT HANH, QUAN LY VA LUU TRU
VAN BAN PIEN TU

Pidu 13. Tiép nhén, xir Iy vin ban dén
1. Thyc hién nhén van ban dién tir theo quy dinh tai Piéu 9 cia Quyét dinh
56 28/2018/QD-TTg.

2. Trudng hop nhéan van ban dén dudi dang dién tr theo quy dinh tai khoan
| Pidu 6 ctia Quy ché nay: Van thu thuc hién diy du cac thao tac quy trinh tiép
nhan vin ban dién tir theo quy dinh, kiém tra, xac nhan su ton tai cua van ban nay
trén Hé thong. Neu vin ban khéng ton tai trén Hé thong, tién hanh s6 hoa van ban
dén tir vin ban gidy theo quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 7 ctia Quy ché nay, cap
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nhat vao Hé théng céc| truong thong tin dau vao cua dir iéu quan ly van ban dén
theo quy dinh tai Phu luc VI ctia Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP va chuyén xi ly
theo quy trinh xtr ly ndi bd cua co quan.

3. Trudng hop nhén van ban dén dudi dang vén ban gidy khong theo quy
dinh tai Piéu 6 cia Quy ché nay: Vian thu tlen hanh sé hoa van ban dén tir vin ban
glay theo quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 7 ctia Quy ché nay, cap nhét vao Hé
thdng cac truong thong tin dau vao cua dir liéu quan ly van ban dén theo quy dinh
tai Phu luc VI ctia Nghi dinh sb 30/2020/ND-CP va chuyén xir ly theo quy trinh xtr
ly ndi bo cua co quan. | |

Diéu 14. Xir Iy, ban hanh, phat hanh viin bin di
1. Xt ly van ban di

a) Van ban di dugc soan thao, kiém tra ndi dung, the thirc, k¥ thudt trinh bay
van ban theo quy dinh ‘;al Phan I Phu luc I ctia Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

b) Truong hop van ban di dé xir ly hozc phan hdi cho van ban dén, phai ¢6
lién két véi van ban den.

2. Ban hanh, phat hanh van ban di

a) Thuc hién giri vin ban dién tir theo quy dinh tai Diéu 8 ctia Quyét dinh s6
28/2018/Qb-TTg.

b) T4t ca van ban dién tir bat budc ky so trude khi phat hanh qua Hé théng
theo quy dinh tai Dieu 6, Diéu 7 ciia Quy ché nay.

¢) Trudng hop can phat hanh vén ban dién tir tir vén ban gidy: tién hanh sb
hoa van ban dén tir van ban gidy theo quy dinh tai diém b khoan 3 Piéu 7 ciia Quy
ché nay.

d) Vian thu cap nhat thong tin déu vao cua dir liéu quan ly van ban di theo
quy dinh tai Phu luc VI ctia Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP, phat hanh vin ban trén
Hé théng va gui van Fan dién tu dén cic co quan, to chirc, cd nhan qua cac hé
thong théng tin ma co quan, tb chire, ca nhén do sir dung dé tlep nhén van ban dién
tir, dong thoi giri keng theo ban gidy (da ky va dong du) déi v6i nhitng van ban
quy dinh tai khoan 2 Diéu 6 ctia Quy ché nay.

d) Van thu co quan, don vi giri van ban c¢6 trach nhiém theo dai cho dén khi
xac nhan duoc Bén nhan da nhan duoc van ban.

Piéu 15. Lwu vén bén di

1. Ban géc van ban dién tur phai dugc luu trén Hé théng ctia co quan, to chirc
ban hanh van ban.

2. Co quan, t6 chirc c6 Hé thng dap tmg theo quy dinh tai Phu luc VI Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP va cac quy dinh cua phap luét c6 lién quan sir dung va luu
ban gdc van ban dién tir trén Hé thong thay cho vin ban gidy.

3. Co quan, t6 chitc ¢6 Hé thong chura dép tng theo quy dinh tai Phu luc VI
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP va cac quy dinh ctia phap luit c6 lién quan thi Vin
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thu co quan tao ban chinh van ban gidy theo quy dinh tai khoan 5 Diédu 18 Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP dé luu tai Vin thu co quan va hd so cong viée.

Pieu 16. Nop luu ho so va lwu trir van ban dién tir

1. Viéc nop luu, quan ly hd so dién tir tai Luu trit co quan va huy tai liéu
dién tir hét gia tri dugc thuc hién theo quy dinh tai Chuong II Nghi dinh sb
01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mot s6 diéu ctia Luat luu trit.

2. C4 nhén dugc giao nhiém vu giai quyét cong viéc can clr vao Danh muc
hé so cta co quan, c¢é trach nhiém cép nhat vao Hé thdng cac thong tin con thiéu
va thuc hién nop hd so dién tr vao Luu trit co quan trén Hé thong Viéc bién muc
van ban trong hd so dugc thuc hién béng chirc nang cua Hé théng.

3. Luu trit co quan c6 trach nhiém kiém tra, nhan hé so theo Danh muc; lién
ket chinh xac dit liéu dac ta vai ho so; tiép nhan va dua ho so vé ché do quan ly ho
so luu trir dién tir trén Hé thong.

Piéu 17. Tiéu chuin dir liéu thong tin diu vao va bio quin tai li¢u luu
trir dién tir

1. Tiéu chudn dit liéu thong tin dau vao cla co so dir liéu tai liéu luu trir
dugc thuc hién theo quy dinh tai Chuong II cua Thong tu s6 02/2019/TT-BNV
ngay 24 thang 01 nam 2019 cua B6 truong Bo Nbi vu quy dinh tiéu chuan dix ligu

thong tin dau vao va yéu cau bao quan tai lidu luu trir dién tir (sau ddy goi tat la
Thong tu s6 02/2019/TT-BNV).

~ 2. Bao quan tai liéu luu trir dién tir theo quy dinh tai Chuong III cua Thong
tu s0 02/2019/TT-BNV.

. Chuong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 18. Trach nhiém ciia S& Thong tin va Truyen thong

1. La co quan dau méi quan ly, kiém tra, giam sat cac co quan, don vi vé
viéc str dung Heé thong nham dap Gng yéu cau guri, nhan van ban dién tir theo quy
dinh tai Quyét dinh so 28/2018/Qb-TTg; téng hop bao cao Uy ban nhan dan tinh
vé két qué thuc hién trao d6i vin ban dién tir gitta cac co quan Nha nude.

2. La co quan chuyén trach giap Uy ban nhan dén tinh thyc hién cac nhiém
vu quy dinh tai khoan 2, 3, 4 Piéu 12 cia Théng tu s6 185/2019/TT-BQP va tham
quyén duoc quy dinh tai Piéu 8 cia Quy ché nay.

3. Tiép nhan, téng hop dé nghi cép hoac thu héi chit ky s, chimg thu s0; xet
duyét va 1ap danh sach thué bao dé nghi cap hodc thu hdi chit ky sd, chimg thu 50,
glii co quan tiép nhén yéu cau chimg thyec.
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4. Chu tri lap du

toan kinh phi hang ndm dé duy tri, phét trién Hé thong, ha
tang va két ndi voi truc

lién thong van ban qudc gia.

5. Dé xuét giai phap, tham muu ban hanh céc chinh sach, quy dinh, nham
ting cudng cong tac an toan, an ninh thdng tin trong viéc trao doi, Iuu trit, xtr 1y
vin ban dién tr; td chire tap huan, hudéng dan thuc hién cong téc bao dam an toan,
an ninh thong tin.

6. Théng ké, theo ddi viée st dung chimg thu sc“'{ cua cac co quan, don vi
trén dia ban tinh; dinh ky 6 thang, hang ndm bao cao Uy ban nhén dan tinh, B
Théng tin va Truyén thong, Ban Co yéu Chinh phu.

7. Chu tri, phdi hop v6i S& Noi vu va cac co quan lién quan huéng dan trién
khai va kiém tra thuc hién Quy ché nay.

Pidu 19. Trach nhiém cia Vin phong Uy ban nhin dén tinh

Phéi hop v6i S& Thong tin va Truyén thong td churc kiém tra, theo doi, don
déc viée str dung van ban dién tir, chimg thu s6 chuyén ding Chinh pht trong hoat
dong cua co quan nha Ehuérc theo Quy ché nay va cac van ban phap lut hién hanh
trén pham vi toan tinh.

Diéu 20. Trach nhiém cia S& Noi vu

1. Phéi hop véi Van phong Uy ban nhan dan tinh, S& Théng tin va Truyén
thong t0 chirc kiém tra, theo ddi, don doc thuc hién Quy ché nay; tham muu ban
hanh quy dinh va huéng dan vé viéc 1ap hé so dién tu, giao ngp va bao quan van
ban dién tr, ho so dién tur.

2. Thuong xuyén ra soat, tham muu Uy ban nhan dan tinh ban hanh, stra df)i,
b6 sung danh muc céc loai van ban dién tur gui kém van ban giay quy dinh tai diém
¢ khoan 2 DBiéu 6 Quy ché nay, dam bao phu hop qua tung thoi ky.

3. Pua tiéu chi trién khai tiép nhan, xt ly, phat hanh va quan ly van ban dién
tir 1a mot trong céc tiéu chi danh gia chi so cai cach hanh chinh va thi dua khen
thudng cla céc co quaﬁ nha nudc cua tinh.

Diéu 21. Trach

Phdi hop véi S¢ Théng tin va Truyén théng, Vin phong Uy ban nhén dan
‘Einh tham muu bo tri du, kip thoi ngudn kinh phi dé trién khai va duy tri hoat dong
on dinh ha ting céng nghé thong tin phuc vu viéc nhan, gui, xur ly va quan ly van
ban dién tir cta tinh.

Diéu 22. Trach
huyén, thanh pho; U
lién quan

nhiém cia Sé Tai chinh

nhiém cta cac S&, ban, nganh, Uy ban nhan dan cac
A A r ~ ‘. - x - r -
y ban nhan dan cac xa, phuwong, thi tran va cic don vi

1. Thu trudéng c
tinh trong viéc to chirc
dung ching thu s6 tai ¢

ac co quan, don vi chiu trach nhiém trugc Uy ban nhan dan
trién khai thuc hién guri, nhan van ban dién tir va quan ly, str
co quan, don vi minh theo Quy ché nay.
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2. Thu trudéng cac co quan, don vi cé trach nhiém theo déi, don dde, chi dao,
diéu hanh, x{r 1y cong viéc hang ngay tai co quan, don vi minh trén Hé théng; bao
dam 100% van ban dén, di duge xur ly trén phén mém va st dung chir ky s, ching
thu sb trong phat hanh van ban trén méi trudng mang.

3. Pam bao cac diéu kién ha tang k¥ thuét phuc vu cho viéc nhan, gui, xir ly
va quan ly van ban dién tir trong ndi bd co quan; dam bao an ninh, an toan va bao
mat thong tin trong co quan.

4. Trién khai so hoa céc van ban, tai liéu luu trtr dé phuc vu viéc trao doi, tra
clru, tim kiém va xir 1y thong tin cda can bd, cong churc, vién chirc qua mang.

2. Hu’(mg dan cach thic nhan, gui, xir Iy va quan ly van ban dién tur trén He
thong cho céc can bo, cong chirc, vién chirc méi tuyén dung vao co quan dé c6 thé
tiép cén ddy du va sir dung thanh thao Hé thong.

6. Thong béo kip thoi cho S& Thong tin va Truyén théng dé lam thi tuc cap
moi, gia han, thu hoi chimg thu s6 cua thué bao theo quy dinh.

7. Té chirc trién khai st dung co hiéu gué chir ky s, ching thu ) chuyén
ding Chinh pht ctia cac cd nhén, co quan, to chirc trong cac linh vuc giao dich
dién tir trong tinh thudc tham quyén theo quy dinh.

8. Theo doi, giam sat viéc thuc hién Quy ché nay tai co quan, don vi minh

va bdo céo dinh ky hang quy, nam tinh hinh thuce hién gui, nhan van ban dién tir vé
S& Thong tin va Truyén thong dé téng hop, béo cao Uy ban nhan dan tinh.

Pidu 23. Sira dbi, bd sung Quy ché

Trong qua trinh thyc hién, neu ¢6 kho khan, vudng mic cén sura ddi, bd
sung; cac co quan, don vi bao cao vé S¢ Thoéng tin va Truyén thong dé tong hop,
trinh Uy ban nhén dan tinh xem xét, quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN &
KT. CHU TICH

/BH&CHU TICH P
ALS
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